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HƯỚNG DẪN 

Đăng ký dự thi Thạc sỹ

I. Trình tự đăng ký dự thi

1. Xem hướng dẫn khai hồ sơ trực tuyến, điền các thông tin cần thiết ra giấy;
2. Chuẩn bị ảnh theo quy định (Kiểu hộ chiếu châu Âu; file mềm định dạng JPG; kích thước 4,5cm x 3,5cm; độ phân giải 254dpi);
3. Điền các nội dung trong mục đăng ký dự tuyển cao học http://sdh.nuce.edu.vn/DangKyHoc.aspx.;
4. Đến Khoa Đào tạo Sau đại học để nhận hồ sơ và được tư vấn các vấn đề liên quan đến kỳ thi;
5. Khai vào đơn dự thi;
6. Hoàn thiện các hồ sơ còn lại;
7. Đến nộp hồ sơ tại Khoa Đào tạo Sau đại học.
II. Hướng dẫn hoàn thiện hồ sơ đăng ký dự thi

1. Đơn dự thi:
· Mục số 4, 5, 6: Nếu đăng ký dự thi khi chưa đi làm (thí sinh vừa ra trường) thì có thể không cần phải kê khai; các trường hợp khác kê khai chức vụ và tên cơ quan hiện đang công tác.
· Mục 7,  8: Tên người nhận và địa chỉ báo tin phải rõ ràng, không viết tắt 

(ví dụ: ghi đúng: Nguyễn Văn A, Công ty TNHH Đại học Xây dựng, 55 Đường Giải Phóng, P. Đồng Tâm, Q. Hai Bà Trưng, TP. Hà Nội; ghi sai: nguyen van A, 55 Duong Giai Phóng,  DT, HBT, HN)
· Mục 11: Các thí sinh cần đánh dấu vào một trong 3 trường hợp dưới đây:

· Ô “- Công chức, Viên chức    FORMCHECKBOX 
 “ - Khi đăng ký thi với tư cách là Cán bộ Giảng dạy, Công chức viên chức (chỉ những thí sinh đã được tuyển vào ngạch công chức, viên chức); ( phải có bản sao chứng minh được tuyển vào ngạch công chức viên chức; quyết định nâng lương lần cuối; Công văn cử đi dự thi của cơ quan.
· Ô:” - CB công ty  FORMCHECKBOX 
” - Nếu là cán bộ của tổng công ty, công ty (không hoặc chưa được tuyển vào ngạch công chức, viên chức); ( phải có Công văn cử đi dự thi của công ty
· Ô “- Tự do  FORMCHECKBOX 
” - Khi đăng ký là thí sinh tự do; phải làm bản cam kết thi với tư cách là thí sinh tự do

· Mục 12: Đối tượng ưu tiên (căn cứ vào quy định) nếu thí sinh thỏa mãn điều kiện nào trong 6 điều kiện sau thì đánh số vào ô và phải kèm theo hồ sơ chứng minh (khi nộp hồ sơ).
1.  Người có thời gian công tác liên tục từ 2 năm trở lên (tính đến ngày hết hạn nộp hồ sơ đăng ký dự thi) tại các địa phương được quy định là Khu vực 1 trong Quy chế tuyển sinh đại học, cao đẳng hệ chính quy hiện hành. Trong trường hợp này, thí sinh phải có quyết định tiếp nhận công tác hoặc điều động, biệt phái công tác của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền;
2. Th​ương binh, ng​ười hư​ởng chính sách như​ th​ương binh;
3. Con liệt sĩ;
4. Anh hùng lực lư​ợng vũ trang, anh hùng lao động;
5.  Người dân tộc thiểu số có hộ khẩu thường trú từ 2 năm trở lên ở địa phương được quy định tại Điểm a, Khoản này;
6. Con đẻ của người hoạt động kháng chiến bị nhiễm chất độc hoá học, được Uỷ ban nhân dân cấp tỉnh công nhận bị dị dạng, dị tật, suy giảm khả năng tự lực trong sinh hoạt, học tập do hậu quả của chất độc hoá học.
· Mục 14: Ghi theo các nội dung trong bằng tốt nghiệp mà thí sinh dùng để đăng ký dự thi; (Ví dụ bằng 1 ngành kinh tế….; bằng 2 là ngành Xây dựng dân dụng và CN, dự thi Cao học ngành Xây dựng công trình dân dụng và công nghiệp thì ở mục 14 ghi các nội dung của bằng thứ hai – Xây dựng dân dụng và CN). Trong trường hợp chưa có bằng tốt nghiệp thí sinh sẽ ghi ngày ký trong quyết định công nhận tốt nghiệp.
· Mục 15; Nếu dự thi theo bằng 12 thì bỏ qua mục này, Chỉ điền các thông tin trong trường hợp đăng ký dự thi theo bằng 2, trong mục này phải ghi các nội dung của bằng 1 (Là nội dung của bằng Kinh tế …. Như trong ví dụ của mục 14).

· Mục 16: Ghi theo thông báo tuyển sinh.

· Mục 17: Đánh dấu nơi đăng ký học sau khi trúng tuyển.

· Mục 18: Đối tượng được miễn thi ngoại ngữ ? Nếu thỏa mãn điều kiện nào trong 4 điều kiện sau thì đánh số vào ô và phải nộp giấy tờ chứng minh.
1. Có bằng tốt nghiệp đại học, thạc sỹ, tiến sỹ được đào tạo toàn thời gian ở nước ngoài, được cơ quan có thẩm quyền công nhận văn bằng theo quy định hiện hành;

2. Có bằng tốt nghiệp đại học chương trình tiên tiến theo Đề án của Bộ Giáo dục và Đào tạo về đào tạo chương trình tiên tiến ở một số trường đại học của Việt Nam hoặc bằng kỹ sư chất lượng cao (PFIEV) được ủy ban bằng cấp kỹ sư (CTI, Pháp) công nhận, có đối tác nước ngoài cùng cấp bằng;

3. Có bằng tốt nghiệp đại học ngành ngôn ngữ nước ngoài; 

4. Có chứng chỉ trình độ ngoại ngữ quốc tế được quy định tại các điểm dưới đây trong thời hạn 2 năm từ ngày cấp chứng chỉ đến ngày đăng ký dự thi.

2. Bản sao Bằng tốt nghiệp và Bảng điểm:
· Phải có công chứng, khi nộp hồ sơ phải mang theo bản gốc.

3. Kết quả học bổ sung kiến thức: 
Trong trường hợp là ngành/chuyên ngành đại học gần với ngành/chuyên ngành dự thi thì phải học bổ sung/chuyển đổi kiến thức.
Khi phải học bổ sung/chuyển đổi kiến thức thí sinh cần nộp bảng điểm, bằng tốt nghiệp đại học đã được công chứng và đơn xin học bổ sung/chuyển đổi kiến thức (theo mẫu) cho Khoa Đào tạo Sau đại học để xem xét các môn học bổ sung/chuyển đổi kiến thức và bố trí vào các lớp học (có thể thực hiện việc này trước khi nhận hồ sơ tuyển sinh). 
4. Thi dạng Công chức, Viên chức, cán bộ công ty:

· Phải khai tên cơ quan và các thông tin liên quan vào đơn, lý lịch, bìa hồ sơ; 

· Quyết định tuyển dụng vào ngạch công chức, viên chức (có mã số, mã ngạch và do Sở Nội vụ hoặc các cơ quan có thẩm quyền ký); 
· Lý lịch phải có xác nhận của cơ quan hiện đang công tác;
· Phải có công văn cử đi dự thi.

· Tất cả các giấy tờ phải có đầy đủ khi nộp hồ sơ.

5. Thi dạng cán bộ công ty:

· Phải khai tên cơ quan và các thông tin liên quan vào đơn, lý lịch, bìa hồ sơ; 

· Hợp đồng lao động của cơ quan hiện đang công tác; 
· Lý lịch phải có xác nhận của cơ quan hiện đang công tác;

· Phải có công văn cử đi dự thi của cơ quan hiện đang công tác.

· Tất cả các giấy tờ phải có đầy đủ khi nộp hồ sơ.
6. Thi dạng thí sinh tự do:
· Có thể khai hoặc Không khai tên cơ quan  và xác nhận của Phường, Xã. 
· Phải có bản cam kết thi dạng thí sinh tự do (theo mẫu):

7. Giấy khám sức khỏe: Do bệnh viện Đa khoa cấp.

8. Chứng nhận ưu tiên: Trường hợp được ưu tiên, nộp giấy tờ liên quan để chứng minh ( Theo quy định của Quy chế đào tạo).
9. Trong lý lịch: nếu không đủ chỗ để khai, thí sinh có thể đánh máy lại sao cho vẫn đảm bảo đầy đủ các nội dung yêu cầu trong lý lịch

10. Hồ sơ được xếp theo thứ tự:
1.  Đơn dự thi cao học

2.  Sơ yếu lý lịch

3.  Giấy khám sức khỏe

4.  Bằng tốt nghiệp công chứng

5.  Bảng điểm công chứng

6.  Công văn cử đi dự thi hoặc cam kết dự thi với tư cách là thí sinh tự do
7.  Các Quyết định liên quan. 

8.  Giấy tờ chứng minh lý do được miễn ngoại ngữ
9.  Nộp bằng và bảng điểm công chứng (liên thông, bằng 2)
Tất cả được bỏ vảo túi hồ sơ đã được điền đủ thông tin. 
