BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC CAN THO Djc 1ap - Tw do - Hanh phuc
$é: 1190  /Qb-PHCT Can Tho, ngayXJ thang ¢ nam 2016
QUYET PINH

Veé viéc cong bd quy trinh cong tac dao tao sau dai hoc
tai Truwong Pai hoc Can Tho

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC CAN THO

Can cr Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cua Chinh phu quy dinh quyen
tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, td chic bo may, bién ché va tai chinh dbi
v6i don vi su nghiép;

Can ctr Khoan 2, Didu 11, Chuong II cia "Diéu 16 truong dai hoc" ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 70/2014/QD TTg ngay 10 thang 12 ndm 2014 cua Thu tudéng Chinh pht quy
dinh vé nhiém vu, quyén han ctia Hidu trudng;

Céan cr Thong tu s6 10/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 cua B§ truéng B Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do tién si va Thong tr sd
05/2012/TT-BGDDT ban hanh ngay 15/02/2012 vé viéc stra do1 bd sung mot sé diéu coa
Quy ché dao tao trinh do tién si ban hanh kém Théng tu sé 10/2009/TT-BGDDT ngay
07/5/2009 cta B truéng Bo Gido duc va Pao tao;

Cin cir Quyét dinh s 2979/Qb-DHCT ngay 01 thang 8 ndm 2013 vé viéc ban hanh
Quy dinh dao tao trinh d6 tién si cua Trudng Pai hoc Can Tho;

Can c Quyét dinh sb 3619/Qb-DHCT ngay 01 thang 10 nam 2015 vé viéc ban
hanh Quy dinh dao tao trinh d6 thac si ctia Truong Pai hoc Can Tho;

Cén cu Quyet dinh sb 2346/QD-DHCT ngay 21 thang 7 nam 2014 cua Hiéu truong
Truong Pai hoc Cén Tho Vé viéc Quy dinh chitc nang, nhiém vu cia cac phong ban chirc
ning thudc Trudong Pai hoc Can Tho:;

Xét dé nghi cua Trudng phong T6 chire-Can bo, Trudng Khoa Sau dai hoc,
QUYET PINH:
Piéu 1. Céng bd Quy trinh cong tac dao tao sau dai hoc tai Truwong Pai hoc
Can Tho.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truéng phong Ké hoach-Tdng hop, Té chirc-Can bd, Trudng Khoa Sau dai
hoc, Thu trudng cac don vi CQ lién quan va toan thé giang vién, Viép chire, hoc vién sau
dai hoc cuia Truong Pai hoc Can Tho chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: _~HIEU TRUONG /"~
- Céc don vi trong trudng; £ :
- Luu: VT, PTCCB, K.SPH.




QUY TRINH CONG TAC PAO TAO SAU PAI HQC

TAI TRUONG PAI HQC CAN THO

(Cong bd kém theo Quyét dinh s6 1199/QD-DHCT ngay 29 thang 4 nam 2016
ctia Hiéu truong Trudng Dai hoc Can Tho)

PHAN I. DANH MUC QUY TRINH

STT

TEN QUY TRINH

VAN BAN QUY PINH

co SO

Trinh hd so ra quyét dinh thanh
1ap Hoi dong danh gia luin an cap

- Théng tu sb 10/2009/TT-BGDDT ngay
07/5/2009 cua Bo truéong B6 Gido duc va
Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao
tao trinh do tién si.

- Thong tu s6 05/2012/TT-BGDDT ban
hanh ngay 15/02/2012 vé viéc sira ddi, bo
sung mot sd diéu cia Quy ché dao tao
trinh do tién si ban hanh kém Thong tu s6
10/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 cua
B6 truéong Bo Gido duc va Pao tao.

- Quyét dinh s6 2979/QD-DHCT, ngay
01/8/2013 cua Hi¢u truong Truong Dai
hoc Can Tho vé viéc ban hanh Quy dinh
dao tao trinh d9 tién si.

Trudng

Trinh hé so ra quyét dinh thanh
lap HQi dong danh gia luan an cap

- Théng tu sb 10/2009/TT-BGDDT ngay
07/5/2009 cua Bo truéong B6 Gido duc va
Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao
tao trinh do tién si.

- Thong tu s6 05/2012/TT-BGDDT ban
hanh ngay 15/02/2012 vé viéc stra d6i, bd
sung mot sd didu cia Quy ché dao tao
trinh d6 tién si ban hanh kém Théng tu sd
10/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 cua
Bo truéong Bo Gido duc va Pao tao.

- Quyét dinh s6 2979/QD-DHCT, ngay
01/8/2013 cua Hi¢u truong Truong Dai
hoc Can Tho vé viéc ban hanh Quy dinh
dao tao trinh d9 tién si.

hoc

Tiép nhin va xir ly cong van lién
quan dén cong tac dao tao sau dai

- Quyét dinh s6 2346/QD-PHCT ngay 21
thang 7 ndm 2014 cua Hiéu trudng
Truong Pai hoc Can Tho Vé viéc Quy
dinh churc nang, nhi¢m vu cta cac phong
ban chtrc nang thudc Truong Pai hoc Can
Tho.

- Quyét dinh s6 1012/QD-PHCT ngay 10
thang 4 nam 2015 cua Hi¢u trudng
Truong Pai hoc Can Tho Vé viéc ban
hanh cho cac Phé Hi¢u truong ky thay,
thu trudéng cac don vi thudc Truong ky
thira 1énh va ky thira Gy quyén.




4, Tiép nhin va xir Iy cac loai xéc |- Cin ctr Quyét dinh s6 3619/QD-DHCT
nhan lién quan dén céng tac dao | ngay 01 thang 10 nim 2015 vé viéc ban
tao sau dai hoc hanh Quy dinh dao tao trinh do thac si
cua Truong Pai hoc Céan Tho.

- Quyét dinh sb 2346/QD-DHCT ngay 21
thang 7 ndm 2014 cua Hi€u trudéng
Truong Pai hoc Can Tho Vé viéc Quy
dinh chirc nang, nhiém vu cua cac phong
ban churc nang thudc Truong Pai hoc Can
Tho.

- Quyét dinh s 1012/QD-DHCT ngay 10
thang 4 nam 2015 cua Hiéu trudéng
Truong DPai hoc Can Tho Vé viéc ban
hanh cho cac Pho Hiéu truong ky thay,
thu truong cac don vi thugc Truong ky
thira 1énh va ky thira tiy quyén.

PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH

' ~ QUYTRINHSO4 ,
TIEP NHAN, XU LY CAC LOAI XAC NHAN LIEN QUAN CONG TAC
SAU PAI HQC TRUONG PAI HQC CAN THO

I. QUY TRINH CONG TAC
1. CO SO THU'C HIEN
1.1. Muc dich, pham vi ap dung

- Quy trinh tiép nhan, xu ly don, gidy x4c nhén cia hoc vién cao hoc, nghién ciru
sinh dugc xdy dung va cong bb cong khai voi mong muén hd trg hoc vién cao hoc,
nghién clru smh biét dugc cach thuc hién cac thu tuc, tl,ranh su hiéu nhim trong quan hé
Thong giao tiép, tranh lang phi thoi gian va nang cao chat lugng phuc vu nguoi hoc.

- Quy trinh nay 4p dung cho hoc vién cao hoc va nghién ctru sinh khi thyc hién céc
giao dich tai Khoa Sau dai hoc.

1.2. Van ban quy dinh

- Quyét dinh s6 2346/QD-PHCT ngay 21 thang 7 nim 2014 cta Hiéu truéng
Truong Pai hoc Can Tho Vé Yiéc Quy dinh chirc nang, nhiém vu cua cac phong ban chirc
nang thudc Truong Pai hoc Can Tho.

- Quyét dinh sb 1012/QD-DHCT ngay 10 thang 4 nim 2015 cua Hiéu trudng
Truong Pai hoc Can Tho Vé viéc ban hanh cho cac Pho Hiéu trudng ky thay, thu trudng
cac don vi thugc Truong ky thira 1énh va ky thira ity quyén.

1.3. Giai thich tir ngir va chir viét tit

CTDT: Chuong trinh dao tao; HVSDH: hoc vién sau dai hoc; HVCH: hoc vién
cao hoc; NCS: Nghién ctru sinh; KSPH: Khoa Sau dai hoc; BGH: Ban Gidm hi¢u.

2.NOI DUNG QUY TRINH

2.1. Mt s6 yéu cau khi thye hién quy trinh



Hoc vién khi giao dich phai sir dung mau don tdi trén website Khoa Sau dai hoc tai
dia chi http://gs.ctu.edu.vn.

Céc loai don khac theo nguyén vong cua hoc vién can phai trinh bay dung thé thirc
trinh bay van ban hanh chinh dugc thuc hién bang danh may hoic viét tay.

2.2. Quy trinh chi tiét
Buwéc 1: Giri/Nhan lai don, gidy xdc nhin

HVCH, NCS c6 nhu cau vui long lién hé truc tiép voi chuyén vién phu trach (Cao
hoc hay Tién si). Cac Mau don, gidy xac nhan di c6 ding trén website cia KSPH. Do 46,
HVCH, NCS can chuan bi theo diing mau. Nhiing truong hop khong c6 mau thi can trinh
bay theo dng thé thirc vin ban hanh chinh (c6 thé in tir mdy tinh hodc viét tay). Néu gui
don trudc 9 gio (Budi sang) va 15h (Budi chiéu) s& nhan két qua sau thoi gian trén trong
cung budi 1am viéc. Hoc vién gtri don sau thoi gian trén s& nhan két qua vao budi 1am
viéc sau.

Buwéc 2: Tiép nhin don, kiém tra thé thirc, ndi dung viin ban yéu ciu

Don, glay x4c nhan (goi chung 13 hd so) sau khi duoc tlep nhan, chuyén vién
KSPH sé& kiém tra thé thirc va tra 10i ngay cho HVCH, NCS. Néu ho so chua dung thi
huéng dan ngay dé ngudi ndp ho so biét chd nao can diéu chinh. H6 so dung thi hen thoi
gian tra lai (can luu y nhimg loai ho so ¢6 ky cia lanh dao thi phai xem ngudi ky c6 ban
di cong tac hay khong, dé hen chinh xéc thoi gian tra hd so, tranh trudng hop hen nhiéu
lan gay phién ha cho HVCH, NCS.

Buwéc 3: Xir Iy chuin bi trinh linh dao ky
HO so dé nghi cua HVCH, NCS s¢€ ¢6 2 tinh huéng:

- Nhitng h6 so ma chuyén vién SPH cé nhiing thong tin dang quan 1y thi kiém tra,
dbi chiéu tinh chinh x4ac. Néu kiém tra chinh xéac thi ghi xdc nhan va ky nhdy chiu trach
nhiém. Néu trong ho so néu khong dung véi dit liéu luu trir thi thong tin lai cho HVCH,
NCS 1am lai. Nhitng truong hop c6 ddu hiéu gian déi thi bao céo lanh dao.

- Nhitng hd so ma chuyén vién SPH chua xac dinh dugc cach giai quyét thi trinh
lanh dao xin hudng x1r Iy. Ghi hudng x1r Iy vao trong ho so va ky nhay.

Céc hd so sau khi c6 ky nhdy, chuyén cho vin thu tién hanh dong déu ding quy
dinh.

Budc 4: Trinh lanh dao ky

_ Van thu tap hop ho so clia cac chuyén vién phu trach (da c6 ky nhay) cho vao tap
ho so trinh lanh dao ky, va sau d6 tién hanh dong dau ding quy dinh;

H6 so sau khi dong ddu hoan chinh dugc chuyén dén chuyén vién phu trach dé tra
lai HVCH, NCS theo nhu da hen.

2.3. Biéu miu khi thye hién quy trinh
2.3.1. Biéu miu hoc vién cao hoc
- Xac nhan ty tac kinh phi trong thoi gian hoc.
- Xin cp ban sao bang tot nghiép.
- Xé4c nhan trang tuyén.
- Pé nghi nhan bang.

- Xin cép gidy chimg nhan tam thoi.


http://gs.ctu.edu.vn/

- Xac nhan hoan thanh CTDT.

- X4c nhan diém hoc phan.

- Xac nhan thoi gian hoc.

- Xac nhan dang 1a hoc vién cao hoc

2.3.2 Biéu miu nghién ciru sinh

- Phiéu ding ky thoi gian thyc hién ké hoach hoc tap cua nghién ctru sinh.
- Xin gia han thoi gian hoan thanh CTDT.

- Xac nhan 1a nghién ctru sinh.

- Xac nhan thoi gian tap trung hoc.



1. LUU

PO QUY TRINH

Buwoc

Cong viéc

Nguwoi

Noi dung cong viée thue hién Thoi gian Biéu miu
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Ghi chl: Thoi gian tong cong dé xir 1y cong viée 1a 2 ngay lam viée




