(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 456/QB-DHCT ngay 24 théng 02 nim 2016

cuia Hi¢u truéng Trieomg Pai hoc Can Tho)
Chuwong 11
TUYEN SINH

Dieu 12. H¢i dong tuyen sinh va cac ban giup viéc hoi dong

Nguaoi ¢ bé, me, Vo, chéng, con, anh chi em rudt dy thi khong dugc tham gia
ho1 dong tuyén sinh va by may gitp viéc cho hoi dong.

1. Hji ddng tuyén sinh

a) Thanh phan Hoi dong gdm: chu tich, cac pho chu tich, uy vién thuong truc
va cac uy vién.

Chu tich Hoi déng: hiéu trudng hodc phd hi¢u truong dugc hiéu trudng uy
quyén;

Phé chii tich Hoi dong: pho hiéu trudng;
Uy vién thudng truc: trudng hodc phé khoa sau dai hoc;

Cac uy vién: mot sb trudng ban hoic phé ban (phong, khoa, b0 mon) lién
quan tryc tiep dén ky thi.

b) Chu tich Hoi déng, phé chu tich Hoi déng, uy vién thuong truc va céac uy
vién c0 trach nhiém va quyén han theo quy dinh ctia Quy ché tuyén sinh dai hoc, cao
dang h¢ chinh quy hién hanh.

¢) Nhiém vu va quyén han ctia Chu tich va ph6 cha tich HDTS:

Phd bién, huéng din, t6 chirc thuc hién quy dinh vé tuyén sinh cia Bo Gido
duc va bao tao;

Quyét dinh va chiu trach nhiém toan bd cac mat cdng tac li€n quan dén
tuyén sinh, dam bao qua trinh tuyén chon dugc cdng khai, minh bach, co6
trdch nhiém trudc xa hdi, chon dugc thi sinh c¢6 dong luc, nang lyuc, trién
vong nghién ctru va kha nang hoan thanh tét dé tai nghién ctru theo ké hoach
chi tiéu dao tao va cac hudng nghién clru cia co sé dao tao;

Béo céo kip thoi voi BO Gido duc va Dao tao vé cong tac tuyén sinh cia
Trudng;

Pho Chii tich Hoi ddng tuyén sinh truong giup Chu tich Hoi dong tuyén sinh
thuc hién cac nhiém vu dugc Chu tich Hoi dong tuyén sinh phén cdng va
thay mat Chu tich Hoi dong tuyén sinh giai quyét cong viée khi duge Chi
tich Hoi dong tuyén sinh Gy quyén.

2. B§ may giiip viéc cho Hgi ddng tuyén sinh

Chu tich Hoi dong tuyén sinh ra quyét dinh thanh 1ap bd may gitp viéc

cho Hoi ddng tuyén sinh cia Trudng bao gdm: ban thu ky, ban ra dé thi, ban
sao in dé thi, ban coi thi, ban cham thi, ban phtc khao, ban co s& vat chat, sau
day goi tat 1a cac ban ctia Hoi dong.

2.1. Ban Thu ky
2.1.1.Thanh phan Ban Thu ky HPTS truong
a) Truéng ban do Uy vién thudng truc HDTS truong kiém nhiém; X



b) Céac uy vién: mot sé can by Khoa Sau dai hoc, cac phong (ban) hitu quan.
2.1.2. Nhiém vu va quyén han ciia Ban Thu ky HPTS truong

a) Thuc hién cac nhiém vu do Chu tich HDTS giao pho;

b) Nhan bai thi ctia Ban Coi thi, bao quan, kiém ké bai thi;

¢) Thyc hién viéc don tai, danh sb phach bai thi theo quy dinh;

d) Ban giao bai thi cta thi sinh cho Ban Chim thi va thuc hién céc cong tic
nghiép vu quy dinh;

e) Quan ly cac gidy to, bién ban lién quan toi bai thi. Lap bién ban xir ly diém
bai thi;
f) Dy kién phuong 4n diém trung tuyén, trinh HPTS quyét dinh;

g) In va gii gidy triéu tap thi sinh trang tuyén, trong d6 ghi ro két qua thi cia
thi sinh.

h) Cén bd thuc hién viéc don ti, danh sé phéach bai thi khong dwge tham gia
vao to thu ky cham thi va nguoc lai.

Ban Thu ky HDTS trudong chi duge tién hanh cong viéc lién quan dén bai thi
khi c6 mat it nhat tir 2 uy vién cua Ban tré [én.
2.1.3. Nhiém vu va quyén han ciia Trwéng Ban Thw ky HDTS truwong

Lwa chon nhiing can bd, gidng vién trong Trudng co y thirc t6 chire ky luat, c6
tinh than trach nhiém cao, trung thyce, tac phong lam viée cén théan, ¢ y thirc bdo mat
va khong c6 ngudi than (vg, chong, con, anh, chi, em rudt) du thi vao Trudng nim d6
dé trinh Chii tich HDTS trudng xem xét, quyét dinh ¢t vao Ban Thu ky;

Chiu trach nhiém truée Chu tich HDTS diéu hanh cong tac cia Ban.
2.2. Ban dé thi
2.2.1. Thanh phéan Ban dé thi
a) Trudéng ban;
b) Cac Pho Trudng ban;
¢) Cac Trudong mon thi phu trach ting mon thi;
d) Cac can bd tham gia bién soan va phan bién dé thi;

e) Giup viéc ban dé thi cé can by lam nhi€ém vu danh mady, in sao, déng gobi dé thi
va can bd cong an lam nhi€ém vu bao vé bi mat, an toan tai noi lam deé thi.

Nhitng ngudi c6 ngudi than (vo, chdng, con, anh, chi, em rudt) du thi ngay trong ndm
thi tuyén sinh khong dugc tham gia vao ban dé thi hodc giup viéc ban dé thi.

Thanh vién ban dé thi duoc thay déi hing nam.
2.2.2. Nhiém vu va quyén han ciia ban dé thi

a) Ban dé thi c6 trach nhiém tb chtrc bién soan dé thi dung trong ky thi tuyén sinh
dao tao trinh d¢ thac sT hang ndm cuia Truong Dai hoc Can Tho.

b) Xac dinh yéu cau cu thé vé& ndi dung, quy trinh xdy dung dé thi, t chirc 1am d& thi, danh
may dé thi, déng goi, bao quéan, chuyén giao dé thi.

¢) Soan thao dap 4n, thang diém, phiéu chidm va huéng din chdm thi d6i v6i ting
mon thi. Ban giao dap an, thang di€ém, phi¢u cham va hudéng dan cham thi.
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d) Ban D¢ thi lam viéc theo nguyén tic doc lap, truc tiép, 1an luot gitta Trudng ban
Dé thi voi timg Trudng mén thi.

2.2.3. Nhiém vu va quyen han ciia Truéng Ban Pé thi

a) Lua chon\nguéﬁ lam Truéng mon thi, can bd ra d& thi va phén bién dé thi, can bo
gitp viéc ban Dé thi va can bd bao v¢, trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh;

b) Néu yéu cau chi tiét va cu thé vé ciu tric, ndi dung, do kho, do dai cia timg mon thi;
¢) TH chirc chi dao thuc hién toan bo cong tac dé thi;
d) Chi dao xir Iy céc tinh hubng bt thuong vé dé thi;

e) Chiu trach nhiém cd nhan trude Hi€u truong vé chat lugng dé thi, khong dugc phép
co sai sot vé noi dung, in @& thi dung quy dinh, du s6 lugng theo yéu cau cua Hoi dong
tuyén sinh va chiu trach nhiém bao mét d& thi tai noi lam d thi.

2.2.4. Nhiém vu va quyén han cia Phé Truwdng Ban Pé thi

a) Chi dao viéc chuén bi sach gido khoa va cac tai liéu can thiét & gitp Trudng ban
Deé thi va cdc Trudng mon thi dicu hanh cong tac dé thi;

b) Gitip Truéng ban trong viéc 1ap ké hoach va lich duyét dé thi, to chirc phan bién,
ghi bién ban xét duyét de thi trong cac buoi lam viéc gitta Trudng ban DE thi vdi tung
Trudéng mon thi;

¢) Gitip Truéng ban chi dao viéc in dé thi, dong goi, bao quan, ban giao dé thi;
d) Chuén bj co sd vét chat, trang thiét bi cn thiét cho ban D2 thi;

e) Thuc hién c4c nhiém vu khac do Trudng ban Dé thi phan cong.

2.2.5. Nhiém vu va quyén han ciia Truéng mén thi

a) Nam vitng va thuc hién day du yéu cau cuia viéc ra dé thi cia moén thi do minh
phu trach;

b) Chi dao céac can b ra dé thi thudc mon thi do minh phu trach, xay dung céu tric
dé thi, bién soan dé thi; Trinh Trudéng ban Dé thi s dé thi da chudn bi, ké ca dap an va
thang diém dé t6 chirc phan bién doc 1ap. Sau khi nhan dugc y kién phéan bién, t6 chirc
viéc dbi thoai, chi dao viéc tu chinh, t6 hop lai dé thi, dép 4n va thang diém trinh
Trudng ban DE thi phé duyét;

¢) Gitip Trudng ban Dé thi theo ddi, giai dap va xir Iy cac vAn dé lién quan dén dé thi do
minh phu trach trong thoi gian sao in dé thi, trong cac budi thi va trong thdi gian cham thi;

d) Chiu trach nhiém cé nhén vé chét lugng dé thi cia mon thi do minh phu trach.

2.2.6. Nhiém vu ciia can bd 1am dé thi

a) Chuén bi cac tai liéu can thiét phuc vu viéc ra dé thi va chiu trach nhiém trude
Trudng mon thi vé viéc sit dung nhitng tai li€u nay;

b) Xay dung dé thi dap Gmg cac yéu cau vé ndi dung dé thi ciia Quy ché tuyén sinh
theo su phéan cong cia Truéng mon thi;

¢) Chap hanh nghiém chinh quy trinh bao mét dé thi;

d) Chiu trach nhiém c4 nhan vé chét lugng dé thi do minh phu trach.

2.2.7. Nhiém vu ciia can bd phén bién deé thi

a) Nam viing yéu cau vé ndi dung dé thi; Q



b) Truc tiép giai chi tiét dé thi;
¢) Phét hién sai st cta dé thi;

d) D€ xuat y kien bang van ban véi Trudng mon thi vé ndi dung deé thi, do kho, dd
dai, dap an, thang diém va cac phuong &n bo sung sira chira.

2.2.8. Nhiém vu ciia cdn b§ gitp viéc, can b bao vé va can b cong an

_a) Thuc hién ddy du nhitng nhiém vu cu thé do Trudng ban hodc Pho Trudng ban
beé thi giao pho;

b) Cong an bdo v€ vong ngoai dia diém lam d thi c6 trach nhiém bao v¢ an toan
khu vuc lam dé thi, khéng cho nhitng ngudi khong c6 nhiém vu vao khu vuc lam dé
thi, khdng cho nhitng nguoi trong khu vuc 1am dé thi lién lac voi bén ngoai, néu khong
dugc su dong y ctia Trudng ban Dé thi;

¢) Cong an va ngudi bao vé vong trong dia diém lam dé thi c6 trach nhiém kiém
soat su cach ly cua nhiing nguoi tham gia lam dé thi v&i bén ngoai, thi hanh cac quy
dinh va céc bién phap bdo dam bi méat an toan khau lam dé thi tai dia diém lam dé thi;

d) Nguodi duge giao nhi€ém vu nao, & vong nao, ¢6 trach nhiém thuc hién nhiém vu
do, & vong do, khong duogc tham gia vao cac nhiém vu khac hoic sang vong khac;

d) Can b0 bdo v¢ va can bd cong an kh@ng dugc tiép xuc voi viéc bién soan, danh
may, in, dong go6i va xu ly tinh huong dé thi.

2.3.T6 chirc, nhiém vu va quyén han ciia Ban Coi thi

2.3.1. Thanh phéan Ban Coi thi gdm cé

a) Trudng ban do Chu tich hoac Phé Chu tich HPTS truong kiém nhiém;

b) Uy vién thuong truc do Trudng ban Thu ky HPTS truong kiém nhiém;

¢) Céc Uy vién bao gdm mét s6 Trudng phong (T chire Céan bd, Tai vu, Hanh chinh
téng hop, Quén tri,...), mot s Trudng khoa, Chii nhiém bd mén, can bod coi thi, can bo
giam sat, trat tw vién, can b y té, cong an (noi can thiét ¢6 thé thém mét sb kiém soat vién
quén su);

d) Néu co6 nhiéu diém thi thi & mdi diém thi Truéng ban Coi thi chi dinh mét uy
vién cia Ban phu trach diém thi.

2.3.2. Nhiém vu va quyén han ciia Ban Coi thi

Diéu hanh toan bd cong tic coi thi tir viéc bé tri Iuc lugng coi thi, bao vé phong thi, t
chtrc coi thi, thu va ban giao bai thi, bdo ddm an toan cho ky thi va bai thi cta thi sinh.

2.3.3. Nhiém vu va quyén han ciia Trudéng Ban Coi thi

a) Chiu trach nhiém diéu hanh toan bo cOng tac coi thi tai truong, quyét dinh danh
sach thanh vién Ban Coi thi, danh sach can b coi thi, can bd giam sat, trat ty vién, can
bd y té, cong an, ki€ém sodt quan sy, nhan vién phuc vu tai cac diém thi;

b) Quyét dinh x1r Iy cac tinh hudng xay ra trong cac budi thi.

2.3.4. Nhiém vu va quyén han ciia Uy vién phu trach diém thi

a) Thay mit Truéng Ban Coi thi diéu hanh toan bd cong tac coi thi tai diém thi
dugc giao;

b) Xt ly cac tinh hudng xay ra trong céc ’buéi thi. Néu tinh hubng phirc tap phai
bdo céo ngay cho Trudng ban Coi thi gidi quyét;






